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ANEXO EDITAL | - MEMORIAL DESCRITIVO

Para normatizarmos a nomenclatura neste texto utilizaremos CASA para
fazer mencdo a Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao
Adolescente e OSC para as Organizacdes da Sociedade Civil.

A CASA vem desde 2006 promovendo diversas alteracdes na loégica e
operacionadlizacdo da execucdo das medidas socioeducativas. Tais
acoes estdo intimamente ligadas a implementacdo dos direitos dos
adolescentes em cumprimento de medida socioeducativa previstos pelo
Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA Lei 8.069/90, Sistema
Nacional de Atendimento Socioeducativo — SINASE resolucdo 119/2006
do Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente e pela
Lei 12.594/12 que operacionalizou o SINASE.

A gestdo compartiihada dos centros de atendimento socioeducativo
envolvendo a CASA e as Organizacdes da Sociedade Civil promovem
uma integracdo nos esforcos para a execucdo das medidas
socioeducativas objetivando maior efetividade e qualidade nesta acdo.
Considerando tal efetfividade das parcerias deverdo ser agord
executadas a partir de Termos de Colaboracdo expressos para a
parceria Estado/OSC pela Lei 13.019/14. Para tanto, apresentamos o
memorial descritivo que deverd balizar o chamamento publico para a

gestdo dos centros de atendimento socioeducativo.

1. DA PRESTACAQ DO SERVICO E DO PUBLICO ALVO PARA ATENDIMENTO
1.1 Realizar a Gestdo Compartihada do Cenfro de Semiliberdade
implementando esforcos para a qualificacdo da execucdo da
medida socioeducativa, imposta pelo Poder Judicidrio,

objetivando a garantia dos direitos dos adolescentes com restricdo
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de liberdade especialmente previstos no artigo 124 do Estatuto da
Crianca e do Adolescente.

Atender 23 adolescentes e Jovens de 12 a 21 anos incompletos do
sexo Masculino, em cumprimento de medida socioeducativa de

Semiliberdade.

2. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

2.1

2.2

CASA - Coordenacdo Geral do desenvolvimento do trabalho com
a presenca efetiva do Gestor da parceria denominado Diretor do
Centro de Atendimento Socioeducativo, além da seguranca
patrimonial realizada por empresas contratadas por processo
licitatdrio e seguranca interna realizada pelos Agentes de Apoio
Socioeducativo. A compreensdo & que a restricdo de liberdade é
uma prerrogativa do Estado sendo fornecida pelo Poder Judicidrio
a tfutela dos adolescentes/jovens para a Fundacdo CASA-SP,
portanto ndo repassado a OSC.

OSC - Organizagdo de todo o oferecimento destinado aos jovens,
em diferentes frentes, fraduzindo desta forma a execucdo da
medida socioeducativa. A OSC deverd manter articulacoes e
encaminhamentos o acesso a cursos de formacdo profissional
bdsica, atfividades/acoes de arte e cultura,
atividades/acdes/aulas de Educacdo Fisica e Esportes, acdes na
drea da saude com carater preventivo e de acompanhamento
rotineiro, Enfermeiros, Médicos e Dentistas quando necessdrio,
atendimentos regulares dos Assistentes Sociais, Psicologos,

seguindo os principios elencados na Fundagcdo CASA-SP.
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3. AMBIENTE FiSICO

3.1 Todo o frabalho serd desenvolvido no Cenfro de Afendimento
Socioeducativo SEMILIBERDADE DE FERNANDOPOLIS no Municipio de
FERNANDOPOLIS sito a Rua S&o Pedro, 94 - Jardim ProgressoFERNANDOPOLIS/SP
- CEP: 15600-000.

3.2 Olocal poderé ser visitado pelas OSC's, devidamente cadastradas
e participantes do processo de selecdo, mediante agendamento
prévio a ser  redlizado pelo endereco eletrénico

chamamentopublico@fundacaocasa.sp.gov.br, para contribuir

com a construcdo do Plano de Trabalho a partir da visita

presencial.

4. CONDICOES E FORMAS DE ACESSOS DOS ADOLESCENTES/JOVENS:
4.1  Funcionamento:

4.1.1 O Centro de Atendimento, por ser um espaco destinado a
restricdo de liberdade, tem funcionamento de 24 horas
ininterruptas e acoes/atividades/atendimentos Qos
adolescentes/jovens deverdo considerar todo o periodo
excetuando-se o descanso noturno.

4.2 Forma de acesso ao servico:

4.2.1 Os adolescentes/jovens devem ter medida socioeducativa de
semiliberdade determinadas Unica e exclusivamente pelo
Poder Judicidrio.

4.2.2 O Centro de Atendimento poderd receber adolescentes/jovens
oriundos dos Municipios que compode a seguinte circunscricdo
Judicidria:

4221 ANEXO MEMORIAL I - CIRCUNSCRICAO.
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. QUADRO DE PESSOAL APROVADO PARA A FORMALIZACAO DESTE
TERMO DE COLABORACAO

CARGO/CARGO HORARIA

01 Gerente — 40 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

e Ter nivel universitario completo;

e Gerirrotinas e planejar processos administrativos, financeiros, atender
cliente interno e externo zelar pela seguranga, higiene e saude do frabalho;

e Acompanhar execucdes orcamentdrias, assegurando o cumprimento de
normas internas e externas, controlando a receita, contas a pagar e os custos;
e Selecionar parceiros e fornecedores, controlando os contratos dos
mesmos, verificando a os cumprimentos das cldusulas estabelecidas nos
contratos;

e Conftrolar conciliacdo de pagamentos e depdsitos bancdrios. Liberar
verba para despesas de pequeno vulto;

e Aperfeicoar fluxo de tfrabalho, delegando competéncias por niveis de
responsabilidade;

e Participar da elaboracdo de planos de contingéncia junto a Equipe da
Casa;

e Estabelecer estratégias e diretfrizes administrativas e financeiras,

e Elaborar e analisar relatérios gerenciais;

e Verificar regularidade fiscal de fornecedores, cotar materiais de consumo,
autorizando a compra de materiais em geral para a Casa;

e Requisitar manutencado e instalacoes de equipamentos,

e Afestar recebimento de materiais e servicos,

e Efetuar pagamentos e repasses para terceiros;
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e Controlar todos os materiais e equipamentos do almoxarifado.

e Interagir com demais dareas para o bom andamento do Casa.

e Verificar e controlar a alimentacdo dos adolescentes e funciondrios;

e Acompanhar a prestacdo de contas, analisando a documentacdo a ser
apresentada, verificando se estd de acordo com o Plano de aplicagcdo
financeira estabelecida no Plano de Trabalho, bem como fazer cumprir todas
as clausulas estabelecida no Termo de Convénio;

e Andlisar a folha de pagamento dos funciondrios se estd correta de
acordo o estabelecido, verificando, o controle do vale-transporte e
alimentacdo através de recibos individuais;

e Acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelo arficulador social junto a
rede socioassistencial.

e Coordenar outros programas desenvolvidos no Centro de Atendimento
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CARGO/CARGO HORARIA

01 Assistentes Sociais - 30 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

e Elaborar o estudo social do adolescente que ingressar no Centro de
Atendimento de Internacdo e Internacdo Proviséria com vistas a elaboracdo
do Plano Individual de Atendimento (PIA);

e Acolher o adolescente e sua familia;

e Atender individualmente e em grupo os adolescentes quando for
indicado;

e Readlizar entrevista social com adolescente e familia

e Realizar visitas domiciliares;

e Atender as familias individualmente e/ou em grupo de acordo com o
plano elaborado;

e Parficipar das afividades preventivas e educativas promovidas pela
equipe multiprofissional do Centro de Atendimento;

e Mapear e articular a rede socioassistencial;

e Manterrelacionamento com profissionais que atuam em outras medidas
socioeducativas para garantir a integracdo das medidas e continuidade do
trabalho realizado com o adolescente;

e Atender as diretfrizes estabelecidas pela CASA (Plano Operativo de
Saude, manuais e outras normativas de saude);

e Manter atualizado o registro na pasta o adolescente, planilhas de
atendimento e Portal da CASA;
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CARGO/CARGO HORARIA

01 Psicdlogos - 33 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

e Realizar psicodiagndstico de todos os internos com vistas a elaboragdo
do Plano Individual de Atendimento;

e Acolher todos os adolescentes internos nas dependéncias do Centro de
Atendimento de Internacdo e Internagdo Provisoria;

e Redlizar atendimentos semanais individuais e em grupo de acordo com o
plano de atendimento individual;

e  Garantir a assisténcia em saude mental por meio dos recursos disponiveis
na rede SUS;

e |dentificar e encaminhar para recursos capazes de dar atendimento
terapéutico ao adolescente.

e Parficipar das afividades preventivas e educativas promovias pela equipe
multiprofissional;

e Atfender a familia do adolescente sempre que se fizer necessario;

e Elaborar do relatério técnico sobre o adolescente para subsidiar o
Ministério Publico e o Poder Judicidrio.

e  Manterrelacionamento com profissionais que atuam em outras medidas
socioeducativas para garantir a integracdo das medidas e continuidade do
trabalho realizado com o adolescente;

e Atender as diretfrizes estabelecidas pela CASA (Plano Operativo de
Salude, manuais e outras normativas de saude);

e Manter atualizado o registro na pasta o adolescente, planilhas de

atendimento e Portal da CASA;
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CARGO/CARGO HORARIA

01 Agentes Administrativos- 40 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

e Ensino médio Completo

e Executar servicos administrativos em geral, atentando para os processos
rofineiros, estabelecidos, visando o atendimento adequado das necessidades
administrativas o que inclui o tfrabalho administrativo do Setor Pedagodgico do
Centro de Atendimento;

e Executar servicos de digitacdo diversos, atendendo os padroes de
estética estabelecidos, preencher fichas e formuldrios, elaborar relatorios,
visando pleno desenvolvimento das rotinas administrativas;

e Receber, despachar, distribuir documentos e correspondéncias,
efetuando os registros e anotacdes necessdrias;

e Efetuar a classificacdo e arguivamento de documentos, visando a
atualizacdo e confrole dos mesmos;

e Preparar mapas estatisticos, quadros gerais, tabelas e outros conforme os
dados existentes, a fim de atender as rotinas administrativas;

e Redigir textos diversos conforme o assunto, a fim de possibilitar o
andamento dos processos e expedientes;

e Elaborar demonstrativo e controlar o fundo de caixa, acompanhando a
distribuicdo de verbas, bem como a devida prestacdo de contas das
mesmas;

e Serresponsavel pela documentacdo escolar do adolescente e a
regularizacdo de sua "“vida" escolar junto a Escola Vinculadora;

e Digitar e encaminhar os Relatérios de Atividades Pedagdgicas;

e Organizar administrativamente o Setor Pedagdgico, acompanhando

todo o fluxo de documentacdo do setor e do adolescente;
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e Organizar os arquivos e Pasta pedagodgica do adolescente;

e Efetuar e controlar a solicitacdo e guarda de materiais, com o
acompanhamento do controle dos mesmos;

e Auxiliar o Coordenador Pedagdgico quanto aos encaminhamentos junto
a Escola Vinculadora referente ao Corpo Docente;

e Parficipar de processos de educacdo continuada oferecida pela
instituicdo, objetivando a sua capacitacdo e desenvolvimento profissional;

e Executar outras tarefas correlatas a critério do Superior Imediato
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CARGO/CARGO HORARIA

02 Agentes Educacionais - 33 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

Esses profissionais compdem a equipe que atua junto ao adolescente na
unidade. Suas acodes sdo voltadas as atividades pedagogicas, tais como:

e Efefivar a matricula junto G escola de referéncia;

e Dar continuidade ao processo de aquisicdo da documentacdo escolar;
e Participar e interagir junto & equipe psicossocial e nas reunides de pais e
mestres e/ou em situacdes especiais na escola ou no centro;

e Interagir com a equipe psicossocial para avaliacdo do desenvolvimento
escolar e confribuicdo no reforco escolar;

e Propiciar a realizacdo de atividades complementares & escolag;

e |dentificar recursos na comunidade para atendimento especifico aos
portadores de necessidades especiais;

e Inteirar-se do calenddrio da rede socioassistencial: saude, educacdo
profissional, cultura, esporte e lazer, com o objetivo de inserir os
adolescentes/familia nos respectivos programas;

e Encaminhar os adolescentes a cursos de qualificacdo profissional bdsica,
considerando a demanda do mercado, a oferta de cursos na comunidade e
o interesse e habilidade do adolescente;

e Oferecerinformacodes quanto as alternativas de profissionalizacdo,
auxiliando-o0s na escola de uma profissdo;

e Manter contato constante com os professores dos cursos, a fim de avaliar
O aproveitamento;

e Avaliar constantemente o desempenho, valorizando a permanéncia do
adolescente na escola;

e Conhecer todos os procedimentos de rotina estabelecidos para o centro

de Semiliberdade;
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e Parficipar de todas as etapas do Plano Individual de Atendimento — PIA
do adolescente;

e Acompanhar adolescentes em eventos esportivos;

e Organizar visitas esportivas dirigidas, em clubes, estadios, gindsios, pracas
esportivas entre outros;

e Mapear os equipamentos esportivos disponiveis na comunidade para
oferecer oportunidades conforme o interesse do adolescente;

e Parficipar de reunidoes da equipe de atendimento socioeducativo;

e Acompanhar os adolescentes em atividades culturais;

e  Cumprir e fazer cumprir as prerrogativas de direito do adolescente em
conformidade com a Portaria Normativa n°® 136/2007 — Regime Interno;

e Conhecer os espacos culturais da comunidade com visitas a insercdo do
adolescente, estudando as possibilidades de sua inclusdo e de seus familiares;
e Acompanhar o adolescente em estagio de trabalho para a avaliagcdo de
desempenho e desenvolvimento de habilidades, com registro em pasta de
acompanhamento do adolescente;

e  Organizar visitas culturais dirigidas;

e Criar sistema de correspondéncia entre as unidades de Semiliberdade,
para a troca de informacdo sobre as visitas culturais realizadas (enfre a
Capital, Interior e Litoral)

e Executar oficinas tematicas para sensibilizar os adolescentes da
importancia da utilizacdo de espacos culturais existentes;

e Envolver os adolescentes nos encontros culturais regionais;

e Organizar e executar em conjunto com a equipe o calenddrio anual de
atfividades contemplando os aniversariantes de cada més;

) Participar do Conselho de Avaliacdo Disciplinar.
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CARGO/CARGO HORARIA

02 Cozinheiros — 40 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

e Separa o material a ser utilizado na confeccdo da refeicGo ou prato
especial, escolhendo panelas, temperos, molhos, e outros ingredientes, para
facilitar sua manipulacdo; prepara os alimentos, cortando-os, amassando-os ou
triturando-os e temperando-os, para garantir a forma e o sabor adequados a
cada prato ou para seguir uma receita;

e Coloca os alimentos em panelas, férmas, frigideiras ou outros recipientes,
untando-os com dleo, banha, azeite ou manteiga e valendo-se de processos
adequados a cada prato, para possibilitar a coccdo; leva os alimentos ao fogo,
regulando a temperatura e chama do forno ou fogdo, para refogda-los, assa-
los, cozé-los ou fritd-los; retira os alimentos do forno ou fogdo, verificando
previamente se estd no ponto desejado, para colocd-los em fravessas e servi-
los;

e Efetua alimpeza dos utensilios, a lavagem dos mesmos, para assegurar sua
posterior utilizacdo;

e Prepara molhos, misturando ingredientes e armazenando-os em
recipientes bem vedados, para possibilitar o rdpido preparo das refeicoes;

e Conftrola o estoque de ingredientes, verificando o seu nivel e o estado dos

que sdo sujeitos a deterioracdo, para providenciar as reposicoes necessarias.
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CARGO/CARGO HORARIA

01 Pedagogo — 33 horas semanais

DESCRICAO DA FUNCAO

e |dentificar dificuldades de leitura, escrita e aritmética para a proposicdo
de atividades e encaminhamentos pertinentes, propiciando e/ou inserindo os
adolescentes em atividades que utilizem recursos pedagogicos adicionais;

e Propor metodologia para a identificacdo de dificuldades,
potencialidades e habilidades para direcionamento das atividades em que o
adolescente deverd ser inserido;

e Parficipar do acolhimento do adolescente;

e  Cumprir e fazer cumprir as prerrogativas do direito do adolescente em
conformidade com a Portaria Normativa n°® 136/2007 — Regime Interno;

e Subsidiar parecer pedagodgico a ser enviado ao Poder Judicidrio afravés
de relatdério técnico;

e Alimentar o Portal e as pastas pedagdgicas do adolescente;

e Organizar os quadros de acompanhamento das atividades pedagdgicas;
e Organizar o quadro dos profissionais de setor Pedagdgico;

e Acompanhar o trabalho dos agentes educacionais na funcdo de

referéncia das atividades pedagdgicas.
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6. DO VALOR REFERENCIAL:

Em cumprimento do artigo 27 da Lei 13.019/14 o valor mensal referencial
para a execugdo do servico proposto € de R$41.028,61. Cabe esclarecer
que o valor apontado se refere a execucdo integral durante o Ultimo

exercicio da seguinte forma:

Valores mensais

Alimentacdo R$ 5.002,45
Utilidade PUblica R$ 2.133,34
Outras Despesas R$ 4.455,48
Recursos Humanos R$ 28.719,19

Recursos Humanos

Cargos Saldrios

Gerente R$ 2.906,22
Pedagogo R$ 2.260,39
Assistente Social R$ 2.260,39
Psicologo R$ 2.260,39
Cozinheiro R$ 1.114,05
Auxiliar Administrativo R$ 1.404,00
Auxiliar Operacional R$ 952,59

Agente Educacional R$ 1.937,47




