
 

Manual – DRH - Banco de Oportunidades – Administrador 
 

Este manual é direcionado à parte administrativa, com foco no menu ‘Administração’ e nos 

submenus exclusivos para administradores. Vamos abordar esses tópicos de forma mais 

detalhada: 

1. Menu Administração 

Dentro do menu Administração, você encontrará cinco submenus específicos para 

administradores. Cada submenu permite que você realize as seguintes ações: 

• Criar: Crie novos itens ou registros relacionados à administração. 

• Consultar: Acesse informações existentes e consulte dados relevantes. 

• Atualizar: Faça modificações nos itens conforme necessário. 

• Inativar: Inative itens que não são mais relevantes ou necessários. 

 
 

1.1 Área de Atuação 

O submenu Área de Atuação é usado para que carregue a lista de área de atuação ao usuário 

na tela de cadastro de experiência. 



 

 

Para adicionar, você deve primeiramente acessar o submenu: 

 

 

 



 

Depois preencha o campo textual com a área: 

 
E por fim clique no botão de Salvar: 

 

 
 

Dessa forma já passará a ficar disponível para o usuário selecionar essa opção. 

 

Agora vamos tratar das outras funcionalidades, na tabela de consulta, na última coluna 

você conseguirá ver dois botões: 

 



 

O primeiro é para editar caso seja necessário (a edição funcionará da mesma forma que a 

adição) e o segundo para inativar ou ativar dependendo da situação (coluna anterior). 

 

1.2 Área de Interesse 

O submenu Área de Interesse é usado para que carregue a lista de área de interesse ao 

administrador na tela de cadastro de cargos e para o usuário comum na tela de cadastro 

de interesses. 

Para adicionar, você deve primeiramente acessar o submenu: 

 

 

 
 

 

 



 

 

Depois preencha o campo textual com a área de interesse: 

 
 

E por fim clique no botão de Salvar: 

 
 

Dessa forma já passará a ficar disponível para o usuário selecionar essa opção. 

 

Agora vamos tratar das outras funcionalidades, na tabela de consulta, na última coluna 

você conseguirá ver dois botões: 

 
O primeiro é para editar caso seja necessário (a edição funcionará da mesma forma que a 

adição) e o segundo para inativar ou ativar dependendo da situação (coluna anterior), 

funcionam como o submenu anterior. 

 

1.3 Cargo 

O submenu Cargo é usado para que carregue a lista de cargos ao usuário na tela de cadastro 

de interesses. 



 

 

 

Para adicionar, você deve primeiramente acessar o submenu: 

 

 



 

 
 

Depois preencha os campos e selecione os cursos do AVA referentes ao cargo segundo a 

Portaria  Normativa vigente: 

 



 

 
 

E por fim clique no botão de Salvar: 

 
 



 

 

Dessa forma já passará a ficar disponível para o usuário selecionar essa opção. 

 

Agora vamos tratar das outras funcionalidades, na tabela de consulta, na última coluna 

você conseguirá ver dois botões: 

 
 

Assim como nos submenus anteriores, primeiro é para editar caso seja necessário e o 

segundo para inativar ou ativar dependendo da situação (coluna anterior). 

 

1.4 Níveis 

O submenu Níveis é usado para que carregue a lista de níveis ao usuário na tela de cadastro 

de experiências. 

 

 

 

 

 



 

Para adicionar, você deve primeiramente acessar o submenu: 

 

 

 
 

Depois preencha o campo textual com o nível: 

 
 

 

 



 

E por fim clique no botão de Salvar: 

 
 

 

Dessa forma já passará a ficar disponível para o usuário selecionar essa opção. 

 

Agora vamos tratar das outras funcionalidades, na tabela de consulta, na última coluna 

você conseguirá ver dois botões: 

 
 

Assim como nos submenus anteriores, primeiro é para editar caso seja necessário e o 

segundo para inativar ou ativar dependendo da situação (coluna anterior). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
1.5 Tipos de Formação 

O submenu Tipos de Formação é usado para que carregue a lista de tipos de formações ao 

usuário na tela de cadastro de formações:  

 

Para adicionar, você deve primeiramente acessar o submenu: 

 



 

 
 

Depois preencha o campo textual e selecione a categoria da formação: 

 
 

E por fim clique no botão de Salvar: 

 
 



 

 

Dessa forma já passará a ficar disponível para o usuário selecionar essa opção. 

 

Agora vamos tratar das outras funcionalidades, na tabela de consulta, na última coluna 

você conseguirá ver dois botões: 

 
 

Assim como nos submenus anteriores, primeiro é para editar caso seja necessário e o 

segundo para inativar ou ativar dependendo da situação (coluna anterior). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


