ASA DIVISAO DE TECNOLOGIA
P DA INFORMACAO (DTI)

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Manual - DRH - Banco de Oportunidades - Gestor

Este manual é direcionado aos servidores com funcao de gestor, com foco nos submenus
exclusivos para gestores. Vamos abordar esses topicos de forma mais detalhada:

1. Consulta

Dentro do submenu Consulta, o gestor conseguira de acordo com os filtros colocados buscar
servidores que atendam ao perfil da vaga a ser preenchida. Vamos acessa-lo:
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Nivel Area Atuagao Tipo de Formagdo Interesse
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Servidor Grau de Instrugéo Admisséo / Escala opgoes
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Um exemplo, caso queira realizar uma pesquisa de um candidato pelos campos tipo de
formacao e interesse, basta apenas preenché-los de acordo com o perfil desejado e clicar
no botao de pesquisar:

Nivel Area Atuagao Tipo de Formagao

---Selecione-—- v sel v ingl
Servidor Grau de Instrugao Admisséo / Escala Opgdes
GABRIEL MARTINS BRAULINO (RE: 800063) ENSINO MEDIO 04/04/2023 @B i)

NAO TABULADO 08:00 AS 1200

ESTAGIARIO

ASSESSORIA DE DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SEDE

Note que abaixo do botao de pesquisar, ha agora um botao para gerar um arquivo Excel de
todos os servidores trazidos na pesquisa. No resultado da busca, ha uma coluna de opcoes,
nela contendo quatro ferramentas, uma para visualizar os detalhes, outra para gerar um
arquivo Excel de algumas informacdes do servidor, outra para gerar um pdf com
informacoes do servidor no qual devera ser enviado com a solicitacao de comissionamento.

Ao clicar na primeira ferramenta, vocé sera direcionado para uma outra tela que trara mais
informacdes sobre o servidor, como seus interesses, experiéncias, formacoes,
recomendacoes e entre outras informacoes.

Servidor Grau de Instrugdo Admissdo [ Escala Opgoes
GABRIEL MARTINS BRAULINO (RE: 800063) ENSINO MEDIO 04/04[2023 Lol ] i)
ESTAGIARIO NAG TABULADO 08:00 AS 1200
ASSESSORIA DE DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SEDE
Detalhes e
Mim  Expe caden licengas e G idiom mpets R
‘BInteresses
Interesse Area delnteresse Justificativa
Assistente Téonico Administrativo | Universidade Corporativa da Fundagdo CASA (UniCASA) Teste
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Para navegar entre as informacdes basta clicar nos titulos que deseja consultar. Vamos
visualizar as formacoes académicas deste servidor:

Detalhes e

nteresses Sobre Mim Experiéncias Formagao Academicall  Licengas e Certificados Idiomas Competéncic: s Recomen dagoes
‘R Interesses
Assistente Técnico Administrativo | Universidade Corporativa da Fundagao CASA (UniCASA) Teste

Detalhes @

SobreMim  Experiéncias Formagdo Académica | licencas e Certificados  Idiomas  Competéncias  Recomendagoe:
‘A Formacgéo Académica
Tipo Instituicao de Ensino Titulo Inicio Fim Carga Hordria Opgoes
Graduagao Fatec Ipiranga ‘Andlise e Desenvolvimento de Sistemas 24/01/2022 - 2800h 2
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2. Sugestoes

Dentro do submenu Sugestoes, o gestor podera sugerir para Administracao melhorias sobre
esse tema. Vamos acessar o submenu:
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GABRIEL MARTINS BRAULINO
(RE: 800063)

ESTAGIARIO

Sugestéo:
Exemplo

As sugestoes dos servidores ficarao exibidas nesta parte:
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